
ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกน้ำมันเชื้อเพลิง 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

ขั้นตอน  ผู้รับผิดชอบ 
   

เขียนใบขออนุมัติเบิกน้ำมันเชื้อเพลิง  ผู้ขอใช้น้ำมันเชื้อเพลิง 
   

ส่งใบขออนุมัติเบิกน้ำมันเช้ือเพลิง 
พร้อมเอกสารให้งานพัสดุและยานพาหนะ  

ผู้ขอใช้น้ำมันเชื้อเพลิง 
(กรณีเดินทางไปราชการ  
ให้แนบหนังสืออนุญาต 
ให้ใช้รถราชการและหนังสือ
อนุมัติ/อนุญาตให้เดินทางไป
ราชการ) 

   
งานพัสดุและยานพาหนะผ่านเรื่อง  หัวหน้างานพัสดุและยานพาหนะ 

   
นำเสนอผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายบริหาร  งานพัสดุและยานพาหนะ 

   
นำเสนอรองอธิการบดีประจำวิทยาเขต  งานพัสดุและยานพาหนะ 

   
นำเสนอใบสั่งจ่ายน้ำมันเช้ือเพลิง  งานพัสดุและยานพาหนะ 

   
ผู้มีอำนาจสั่งจ่ายน้ำมันเช้ือเพลิงลงนามใบสั่งจ่ายฯ  ผู้มีอำนาจสั่งจา่ยน้ำมันเชื้อเพลิง 

   
งานพัสดุและยานพาหนะนำรถราชการไปเติมน้ำมันเช้ือเพลิง  งานพัสดุและยานพาหนะ 

   
แจ้งผู้ขอใช้น้ำมันเชื้อเพลิง   

 
 


