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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ วิทยาเขตเพชรบูรณ์

ที่   มกช.พช.                            
วันที่

เรื่อง  ขออนุมัติอยู่ปฏิบัติราชการ    
(  นอกเวลาราชการในวันทำงานปกติ (ล่วงเวลา)


(  ในวันหยุดราชการ




เรียน  รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  ประจำวิทยาเขตเพชรบูรณ์ 
ด้วย




 ตำแหน่ง                                  ได้ดำเนินการเบิกค่าตอบแทนนอกเวลาราชการ ตามโครงการ

   

                                                    นั้น ซึ่งมีผู้ช่วยปฏิบัติงาน          คน  มีความจำเป็นต้องอยู่ปฏิบัติงาน  ( ล่วงเวลา  ( ในวันหยุดราชการ  
เนื่องจากมีความจำเป็นเร่งด่วนที่ต้องปฏิบัติงาน



          

      จึงใคร่ขออนุมัติข้าราชการจำนวน                      คน  ดังบัญชีรายชื่อที่แนบมาพร้อมนี้อยู่ปฏิบัติราชการ 
( ล่วงเวลา  ( ในวันหยุดราชการ  ในระหว่างวันที่    



      .
โดยกำหนดอยู่ปฏิบัติราชการ
( นอกเวลาราชการในวันที่ทำการปกติ  (ล่วงเวลา)          
ตั้งแต่เวลา  16.30-20.00  น.
( ในวันหยุดราชการ
ตั้งแต่เวลา  08.30-16.30  น.
ซึ่งการปฏิบัติงานดังกล่าวนี้จะมีค่าใช้รวมทั้งสิ้นประมาณ           บาท (                     
   )
หมวดรายจ่าย   

          และเห็นควรมอบหมายให้                                      ตำแหน่ง เป็นผู้ควบคุม ดูแลการลงเวลา และการปฏิบัติงานอย่างเคร่งครัดและให้รายงานผลการปฏิบัติงานต่อผู้มีอำนาจอนุมัติภายใน 15 วันนับแต่วันที่เสร็จสิ้นการปฏิบัติงาน


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตดำเนินการและอนุมัติค่าใช้จ่าย
 
ลงชื่อ................................................... ผู้ขออนุมัติ
                                                
(............................................................) 
......../........../..........     
ความเห็นผู้บังคับบัญชาเบื้องต้นตามลำดับ

(  เห็นสมควรพิจารณาอนุมัติ 
(  ไม่สมควรอนุมัติ  เพราะ.........................................................................

ลงชื่อ................................................... ผู้ช่วยอธิการบดี/รองคณบดี
                                                

(...........................................................) 
......../........../..........
ความเห็นผู้บังคับบัญชา

(  อนุมัติ 
(  ไม่อนุมัติ  เพราะ.........................................................................

ลงชื่อ................................................... รองอธิการบดี/ผู้รับมอบหมาย
                                                

(...........................................................) 
......../........../..........
                    รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  ประจำวิทยาเขตเพชรบูรณ์
บัญชีรายชื่อเจ้าหน้าที่  ที่ขออนุมัติปฏิบัติราชการ
นอกเวลาราชการปกติ  และในวันหยุดราชการ
	ลำดับที่
	รายชื่อ
	ตำแหน่ง
	งานที่ปฏิบัติ
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ลงชื่อ................................................... 
                                                

(...........................................................) 


ผู้ควบคุมการลงเวลาและการปฏิบัติงาน
