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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  วิทยาเขตเพชรบูรณ์

ที่  มกช.พช.                                                        วันที่                                                        

เรื่อง  ขออนุมัติเงินยืมค่าใช้จ่ายในการ                                                                                               

เรียน  รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  ประจำวิทยาเขตเพชรบูรณ์

ตามที่มหาวิทยาลัยฯ  ได้อนุมัติให้                                                        ตำแหน่ง                                
.                    
ดำเนินการ                                                                                                   ณ                             

ซึ่งมีกำหนดดำเนินการตั้งแต่วันที่                 เดือน                    พ.ศ         ถึงวันที่        เดือน               พ.ศ.
.               
รวม             วัน งบประมาณทั้งสิ้น                      บาท  (                                                                        )

เพื่อให้การดำเนินการเป็นด้วยความเรียบร้อยและบรรลุเป้าหมาย จำเป็นต้องขอยืมเงินค่าใช้จ่ายจำนวนเงิน               บาท     (                                                                  )  ตามรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่าย ที่แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

ลงชื่อ

ผู้ยืม 



(
) 
........./................/..........

ลงชื่อ 
ผู้ช่วยอธิการฝ่าย/รองคณบดี



(
) 

........./................/..........
หมายเหตุ  
( ยืมได้ 
( ยืมไม่ได้  ค้างใบยืมเลขที่...............จำนวนเงิน................บาท (


       )

ลงชื่อ

งานการเงินฯ
........./................/........
            
      (นางสาวกรกฎ  วังคีรี)
ความเห็นของฝ่ายแผนและงบประมาณ

ได้ตรวจสอบแล้วมีงบประมาณอยู่ในแผนงาน ประจำปีงบประมาณ

          เห็นควรอนุมัติยืมจากเงิน    

( งบประมาณ
(เงินรายได้
(อื่น ๆ .........................................
จำนวนเงิน...............................................บาท

ลงชื่อ

เจ้าหน้าที่ฝ่ายแผน 




(
) 
........./................/..........

ลงชื่อ

หัวหน้างานแผน



(
) 
........./................/..........

ลงชื่อ

ผู้ช่วยฯ ฝ่ายแผน
            
   (ผศ.สุริยา  ประดิษฐ์สถาพร) 

........./................/..........
ความเห็นงานการเงินและบัญชี

( มียอดเงินยืมค้างตามใบยืมที่

จำนวนเงิน...............................................บาท

( ไม่มียอดเงินยืมค้าง เห็นควรพิจาณาอนุมัติ จำนวนเงิน
บาท (
)

ลงชื่อ

เจ้าหน้าที่การเงิน 




(
) 
........./................/..........

ลงชื่อ

หัวหน้างานการเงิน



       (นางสาวกรกฎ  วังคีรี) 

........./................/..........

ลงชื่อ

ผู้ช่วยฯ ฝ่ายบริหาร
            
 (……………………………..………..) 

........./................/..........
คำสั่ง
( อนุมัติ   ( ไม่อนุมัติ 


ลงชื่อ

รองอธิการบดี/ผู้รับมอบอำนาจ



(
) 
........./................/..........
รายละเอียดค่าใช้จ่ายประกอบการยืมเงิน ตามบันทึกที่ กก ............/........... วันที่.......................(เลขเดียวกับหน้าบันทึก)
	รายการ
	จำนวน
	จำนวนเงิน
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	
	คน
	วัน
	วันละ
	จำนวนเงิน
	
	

	๑. ค่าจ้างชั่วคราว
	
	
	
	
	
	

	๒. ค่าตอบแทน
	
	
	
	
	
	

	2.1 ....................................................
	
	
	
	
	
	

	2.1 ....................................................
	
	
	
	
	
	

	รวมค่าตอบแทน
	
	
	
	
	
	

	3. ค่าใช้สอย
	
	
	
	
	
	

	3.1 ค่าเบี้ยเลี้ยง
	
	
	
	
	
	

	3.2 ค่าที่พัก
	
	
	
	
	
	

	3.3 ค่าพาหนะ
	
	
	
	
	
	

	- ค่าจ้างจ้างเหมารถ
	
	
	
	
	
	

	- ค่ารถประจำทาง
	
	
	
	
	
	

	- .................................................
	
	
	
	
	
	

	3.4 ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง
	
	
	
	
	
	

	3.5 ………………………………….………….
	
	
	
	
	
	

	3.6 …………………………………….……….
	
	
	
	
	
	

	3.7 …………………………………….……….
	
	
	
	
	
	

	รวมค่าใช้สอย
	
	
	
	
	
	

	4. ค่าวัสดุ
	
	
	
	
	
	

	4.1 ………………………………………….….
	
	
	
	
	
	

	4.2 ……………………………………………..
	
	
	
	
	
	

	รวมค่าวัสดุ
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (ตัวเลข)
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร)
	(………………………………………………………………………………………………………..)



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

.............................................................ผู้ยืม

(............................................................)

                                                                                   ตำแหน่ง.............................................................
	                                                    สัญญาการยืมเงิน                           เลขที่.................../......................

เรียน  รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  ประจำวิทยาเขตเพชรบูรณ์ (1)                           วันครบกำหนด..................................

	ข้าพเจ้า                                                                                               ตำแหน่ง                                               .
สังกัด มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  วิทยาเขตเพชรบูรณ์  มีความประสงค์ขอยืมเงินจากเงิน    (    )   งบประมาณ  (    )   เงินรายได้   
มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  วิทยาเขตเพชรบูรณ์   (2)  เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย                                                                              .
ณ                                                                                   ระหว่างวันที่           เดือน                         พ.ศ.                    .
ถึงวันที่             เดือน                          พ.ศ.                     รวม                 วัน  (3)  ตามรายละเอียดดังต่อไปนี้

	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	(ตัวอักษร)……………………………………………………………………………………………...……….................... รวมเงิน (บาท)
	............................................

	ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้องพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย  (ถ้ามี)    ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลังคือภายใน______วัน นับแต่วันที่ได้รับเงินยืมนี้  ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำนาญหรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ  ชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วน ได้ทันที
ลายมือชื่อ........................................................ผู้ยืม                          วันที่........./............./..............
(.......................................................)

	เรียน  รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ   วิทยาเขตเพชรบูรณ์ (4)
ได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้ จำนวน                       บาท (                                                              )
ลายมือชื่อ........................................................หัวหน้าการเงินและบัญชี  วันที่........./............./..............
(.......................................................)

	คำอนุมัติ

	อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้ เป็นเงิน..............................บาท  (....................................................................................................)
  ลายมือชื่อ........................................................ผู้อนุมัติ                    วันที่........./............./..............
(.......................................................)
                                 ตำแหน่ง  รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  ประจำวิทยาเขตเพชรบูรณ์

	ใบรับเงิน

	ได้รับเงินยืมจำนวน.........................................บาท (.............................................................................................) ไปเป็นการถูกต้องแล้ว
ลายมือชื่อ........................................................ผู้รับเงิน                      วันที่........./............./..............
 (.......................................................)


รายการส่งใช้เงินยืม
	ครั้งที่
	วัน เดือน ปี
	เงินสด หรือ
ใบสำคัญ
	จำนวนเงิน
	คงค้าง
	ลายมือชื่อผู้รับ
	ใบรับเลขที่

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ  
 
(1)   ยื่นต่อ รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ วิทยาเขตเพชรบูรณ์
 
(2)   ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม
 
(3)   ระบุวัตถุประสงค์ที่จะนำเงินยืมไปใช้จ่าย
 
(4)   เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ
